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Ficha técnica

Informacion general

Nombre de la
Autoridad Educativa
del Estado y/o de la
Ciudad de México
Nombre de la accién
de formacién o
intervencién
formativa

Nombre del
programa de
formacion (aplica
solo para
intervenciones
formativas)

Linea tematica
prioritaria

Vertiente de
participacién que Departamento de Tecnologia Educativa
diseia
Vertiente de
participacién que Departamento de Tecnologia Educativa de la Subsecretaria de Educacién Basica
implementa
Autoridad educativa
responsable de la
firma de constancias
Tipo de formacién o

Secretaria de Educacién Publica y Cultura

Herramientas colaborativas en espacios de trabajo virtuales

10.- Atencidn a la diversidad y las desigualdades

Sistema Estatal de Formacion Continua,
Subsecretaria de Educacién Basica

de dispositivo Curso
formativo
Modalidad de A distancia

implementacién
Duracién (entre 20 y
200 horas)

Nivel educativo Inicial, Preescolar, Primaria y Secundaria

40

Telesecundaria, Educacidn Especial; Multigrado, Migrante; Modalidades: General, Técnica

Tipo de servicio ,
'P viel e Indigena.

Tipo de organizacién | Completa y multigrado

Funcién Docente, Técnico Docente, Direccidn, Supervisidon, Asesoria Técnica Pedagdgica

Liga de acceso (solo
en el caso de
modalidad a
distancia o mixta)

Google Classroom
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Lugar donde se lleva
a cabo la formacién
en modalidad
presencial o mixta

Necesidad educativa
o problemidtica que
atiende

Informacion académica

Los actores educativos se fortalecen con el uso y aplicacién de la tecnologia de la informacion

y comunicacién. Para lograr la alfabetizacién en el uso y aplicacién de contenidos, recursos y
herramientas digitales es necesario orientarlos hacia la elaboracion de materiales que
favorezcan el trabajo en el aula, para captar la atenciéon de los alumnos y fortalecer la
conciencia ética como base de la responsabilidad social.

El Departamento de Tecnologia Educativa de la Subsecretaria de Educacién Bésica en Sinaloa,
se dio a la tarea de aplicar una encuesta a directivos y docentes de Educacién Basica para
conocer las necesidades respecto a sus intereses en cuestiones de capacitacion con el uso
aplicacion de las Tecnologias de Informacidon, Comunicacidn, Conocimiento y Aprendizaje
Digitales (TICCAD).

El analisis de esta informacidn arroja como prioridad el manejo de plataformas que permitan
obtener una mayor seguridad en el uso de equipos de cémputo, asi como, afianzar el uso de
plataformas para el trabajo a distancia, como los tiempos de pandemia nos encaminaron a
utilizar.

Es por ello que se ha creado un curso que permite desarrollar la habilidad en el uso y aplicacién
de herramientas colaborativas para trabajar a distancia (online) con alumnos, padres de familia
y colectivo docente.

Propésito

Desarrollar nuevos métodos de enseifanza en el aula, aplicando habilidades técnicas vy
profesionales con el uso de herramientas colaborativas de organizacion, almacenamiento de
datos, comunicacion y evaluacion.

ESPECIFICOS

o Establecer espacios para compartir actividades en un salén de clases virtual;

e Almacenar, organizadamente, informacidn digital para compartir con los alumnos;

e Desarrollar formularios (cuestionamientos) para evaluar avances o medir expectativas
grupales; y

e Planear y organizar video conferencias, incorporando recursos visuales como
presentaciones multimedia con los alumnos.

Metodologia
didactica

Para el logro de los objetivos de este curso se consideran sesiones practicas, con el apoyo de
una secuencia de acciones para cumplir con los comandos requeridos para lograr que la
aplicacion logre los efectos que necesita incorporar. Estas acciones tienen la intencién de
desarrollar la habilidad de repetirlas para necesidades futuras.

El curso se administra a través del salén virtual Google Classroom con el cédigo de acceso
recibido en el correo durante la inscripcién al curso. Es una plataforma amigable y sencilla, se
aperturan los contenidos por mddulos conforme a las fechas programadas y se realizan las
actividades en forma lineal, debe realizarse la actividad antes de pasar a la siguiente. Al final
de cada mddulo se realiza la evaluacién del médulo con un cuestionario.

Estas acciones tienen la intencidn de desarrollar la habilidad de repetirlas cada vez que sea
necesario en productos o necesidades futuras. Asi mismo, promueven el aprendizaje servicio
donde el docente es el protagonista de su aprendizaje, tanto dentro como fuera del tiempo y
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espacio educativo, propiciando asi, el autoconocimiento, construyendo ciudadania, empatia
e inclusion.

La introduccion al uso de la plataforma Google Classroom se lleva a cabo en el mdédulo 1, el
facilitador da indicaciones precisas para ingresarlos a la sesién y poder familiarizarlos, con
asesoria, materiales de apoyo y la practica individual en el uso y aplicacidn de la plataforma.
El docente tiene la libertad de organizar su tiempo para trabajar las actividades del curso, en
la plataforma Google Classroom, abierta las 24 horas del dia los 7 dias de la semana.
Considerando que el curso es en modalidad es a distancia que el seguimiento y atencidn a las
dudas del participante, el facilitador dard respuesta a través de: mensajes a través de la
plataforma, correo electrénico, grupo de whatsapp, via telefénica en horarios establecidos y
video llamada por la plataforma Zoom una vez por semana.

Al finalizar el curso, el docente participante deberd responder una Encuesta de Satisfaccion.

Unidad/

Desglose tematico por unidades

SALON DE CLASES VIRTUAL

1 1. Modos de acceso a la aplicacion
Crea una clase

Estructura de la clase

Colocar contenidos

Asignar tareas

Afadir anuncios

Dar de alta a los alumnos
Calificaciones

PN A~WN

3 horas tedricas - 7 horas practicas
ALMACENAMIENTO DE INFORMACION EN LA NUBE
2 1. Abrir la aplicacién
Subir archivos y carpetas
Descargar archivos y carpetas
Organizar Archivos
Guardar documentos
Personalizar archivos
Compartir archivos y carpetas

Estructuray
contenidos

NoukwnN

3 horas tedricas - 7 horas practicas
ENCUESTAS Y EXAMENES

3 1. Crear un formulario

Configurar y revisar formularios

Enviar formulario y analizar respuestas
Imprimir formulario

Crear cuestionario

Enviar test y resultados

oukwnN

3 horas tedricas - 7 horas practicas
VIDEO CONFERENCIAS

4 1. Crea una video conferencia
2. Acceder a una video conferencia
3. Compartir pantallas y documentos
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Utilizar grupos de trabajo

Hacer uno del Chat

Personalizar la Video conferencia
Participantes

Nouks

10 horas practicas

Actividad 1

Actividad 2
Actividad 3
Evaluacién moédulo 1 10

Actividad 1 5

Actividad 2 5
Actividad 3

25

25

Evaluaciéon médulo 2 10
Actividad 1

Actividad 2

Actividad 3

Evaluaciéon médulo 3 10
Actividad 1
Actividad 2
Actividad 3
Evaluacién médulo 4

25

25

10

100

Mecanismos de
evaluacién

El participante debera enviar los productos de cada médulo, a través de la plataforma del
curso Google Classroom, para su revisién, retroalimentacién y evaluacidn. Las
participaciones en foros deben estar relacionadas con el desarrollo de la linea de debate
para ser consideradas como validas. El curso se acreditara al menos con 80 puntos para
obtener la constancia correspondiente.

La valoracidon de productos la realizard al descargar el archivo enviado y comparar el
contenido con lo que marca la lista de cotejo para cada practica solicitada en el mdédulo
correspondiente. Cada producto tiene una puntuacion maxima, en el caso de médulos con
mas de un producto, se suman las puntuaciones y esa sera la que se anote en la plataforma
con las observaciones correspondientes.

Se deberan responder las Encuestas de Valoracién y de Necesidades del curso al finalizar los
modulos.
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® https://support.Google.com/a/users/answer/11498760?visit_id=638037830746777037180
Bibliografia o fuentes 7816933&hl=es&rd=1

documentales e https://edu.Google.com/intl/ALL_mx/for-
educators/productguides/Classroom/?modal_active=none




